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臺北市文山社區大學 109年第 1期學員須知 

 

 

 

 

 大家好，我們是臺北市文山社區大學 
本校是全國第一所設立的社區大學，以「發展成人學習新典範‧打造綠色宜居文山城」為辦學願景，

不僅開設質量豐富的人文、社會、自然等通識課程，也設立「文山堡地方知識學發展中心」，結合社區特色

推展文山學學程、環境生態學程、美術學程，以做中學方式結合成人學習，參與社區公共事務。（本校為臺

北市教育局主辦，由師生及專家學者共組之「社團法人台北市社區大學民間促進會」承辦逾 20 年）。 

 我想加換選 / 退費 可以嗎 ?  

【加換選】3/14 前，學員都可以加選或換選您喜歡的課程，每人限換一次，改選第二次起每次酌收手續費

100 元，請先謹慎考慮，請攜帶身分證至辦公室填寫換選單。課程限學員本人使用，課程不得轉讓頂讓。 

【退選課程】  

 3/14(六) 前至社大辦公室申請課程退費，報名費不退，學分費全額退費。 

 3/16-3/21 申請退費，報名費不退，學分費七折學費，亦不受理換課。 

 3/16(含) 起 1 學分不再受理退選退費、換課等相關事宜。 

 3/23(含) 起不再受理退選退費、換課等相關事宜。 

若學員因插班或個人因素缺課，無法提供補課及調課之服務。 

 我是保證金課程學員 

保證金課程之學員，缺席逾四分之一(含)，即無法退還保證金，學期末的出席評定通過者，學期結束後一

個月以手機簡訊通知領取地點。 

109 第 1 期保證金僅保留該課程結束日起至 109 年 9 月 30 日(含)截止，逾期未領將視同捐款，由本校開立

捐款收據，以便當年度帳款結核，並送會計師簽核。 

 課程額滿，我該怎麼辦? 

額滿課程可透過電話、現場至辦公室登記候補，候補通知僅保留一天，逾時即通知下一位等候者，候補者

繳費計價以報名當日電腦價格為主。 

 那些課程是採登記抽籤制? 

自然遊蹤 A/B、台灣旅行學 A/B、我的自然週記、國台語流行金曲、人體雕塑，7 門熱門課程團報後採登

記抽籤制，108/12/9(一)下午 3 點開放線上、電話、現場登記候補，登記至 12/23(一)晚上 9 點截止(登記不代

表報名成功)，12/25(三)本校 FB 紛絲團直播抽籤並上網公告抽籤名單，未抽中社大不會另外電話簡訊通知，抽

中者電話簡訊通知，請於 108/12/31(二)前完成報名，逾時即通知下一位候補。 

 我想旁聽該如何申請? 

開學第一週(3/2~3/7)未額滿的課程，皆開放學員免費旁聽，第二週(3/9)起旁聽未選修課程者，至辦公室填寫

申請繳交旁聽費 250 元(電腦、烹飪、手作課程及一般課程校外教學不開放旁聽)，持旁聽費收據上課。 

 全班共同協力，維護良好學習環境 

1. 社大教室開放時間週一至週五晚上 6:45~9:40，週六上午 9:30 至下午 4:00。18:30 以前中學生上課期間如需
進入校園，請走社大下午辦公入口(景華街 52 巷)。木柵校區日間課程學員入校請配戴上課證，否則須於
警衛室換證及配戴訪客證，才能進入校園。 

本期課程於 109 年 3 月 2 日（週一）開學，請依上課時間按時到校上課。 

本期國定假日為：109 年 2 月 28 日~3 月 1 日和平紀念日連假、4 月 2 日~4 月 5 日兒童及清明連

假連假、6 月 25 日~6 月 28 日端午連假；6 月 20 日全國補班補課，本校不上班不上課。 

即日起，依據臺北市政府規定，學校機關禁用一次性及美耐皿餐具，也禁止棄置於校園 

109 年 2 月 3 日(含)起報名春季班，新舊生需繳交報名費 200 元整，熱門課程請早報名。 

限未額滿課程 

【退選課程】 

一定要攜帶身分證，

於社大服務時間辦理 
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2. 開學前兩週(3/2-3/14)請班級選出班代，請班代第二週(3/9~3/14)晚間 9 點參加班代行政會議。 

3. 協助關閉教室所有電源，並關好教室門窗。 

4. 下課請將黑板插拭乾淨，並把桌椅歸回原位，場地維護清潔，垃圾請務必自行帶回。 

5. 請勿動國中生物品(如:抽屜書、衛生紙…等)。 

6. 校園請勿吸菸，菸蒂禁止棄置於校園內(含垃圾桶)。 

7. 國中校園汽、機車停車位有限，僅提供教師及身心障礙學員停放。開車學員於景中校本部可將汽車停放
景華公園停車場（夜間 10 元/小時），於木中校區則停放校外合法停車格。 

 確認班級通訊資料   

報名之個人資料供社大行政人員、班級教師及班代作課程聯繫使用，學員的通訊資料若有修改或錯誤的地

方，請學員確實更正，如果確認無誤，請於個人資料前簽名，若需要印發通訊錄的班級，請務必徵詢班級

同學同意，才能印發通訊資料。 

 公民素養週 

臺北市社大之第九週(4/27-5/2)為鼓勵學員擴大學習視野、關懷社區及公共議題而形成「公民素養週」，由校

方規劃主題式講座及活動，屬於多元學習的正式課程，全部免費開放參加，請學員踴躍參加；公民素養週

視為一堂正課，未出席之學員視同缺課一次。 

 第 15 週有舊生原班團報，切勿安排戶外課程 

第 15 週(6/8-6/13)為鼓勵成人長期學習、社區參與式學習，本校有原班學員優先團報制度，保留原班學員報

名資格限制之權利。自然遊蹤 A/B、台灣旅行學 A/B、我的自然週記、國台語流行金曲、人體雕塑 7 門課

程之學員，缺席逾四分之一(含)，即無法團報下期課程。 

 研習證書&公務人員研習時數申請流程 
申請當學期研習證書及公務人員研習時數者，請於第 15~18 週（109/6/8~109/7/4）至本校官網網路填寫，行

政人員將依據教師評量及出席率後製作研習證書。學期結束一個月後開始發放，重新申請證書需加收 50

元工本費。缺席五堂課視同中斷學習，無法申請該課程之研習證書。 

 戶外教學&調補課 
申請班級應於二週前上網填寫『調補課申請表』，並由班級幹部通知學員調補課事宜。調補課為「校外教

學」時，請於調補課申請表中填寫集合時間地點及連絡人姓名電話，並請班級幹部行前應向學員宣導安全

及相關注意事項。 

 放假還要上課嗎?國定假日處理措施 
109 年 2 月 28 日~3 月 1 日和平紀念日連假、4 月 2 日~4 月 5 日兒童及清明連假連假、6 月 25 日~6 月 28 日

端午連假；6 月 20 日全國補班補課，本校不上班不上課。遇國定假日、選舉日、市政府決定不上課日、校

定假日等課程，請講師與學員課程順延或討論補課時間後，上網填寫『調補課申請表』。如遇不可

抗力之天災(如颱風、地震等) ，均依照行政院人事行政總處發布之停班停課公告辦理停課事宜，將不另行

電話通知，課程無需擇日補課。 

 學員團體意外險 
臺北市 12 所社大於本期聯合開辦學員團體意外險，保障期間為開學日起至成果展結束之每日 24 小時。保

障為 100 萬元的意外險，1 萬元的醫療險，不僅讓學員在就學期間多一層保障，也免去師生每次校外教學

活動單一保險的手續負擔，在臺北市多所社大上多門課程皆僅需繳付一次保險費。  

台北市文山社區大學服務時間 

◆洽詢電話：景中校本部 02-29302627、木中校區 02-22342238 

◆服務時間：景中校本部 週一、二、四、五 15:00-21:00，週三 18:30-21:00， 

            週六 10:00-16:00 (寒假 109/01/11-109/02/29 期間，週六不開放服務) 
木中校區 週二、四 15:00-21:00，週三 18:30-21:00(109/1/17~2/24 木柵暫停服務) 

營業時間如有調整，請以官方網站公告為準 


