
 

臺北市文山社區大學｜113 年春季班學員須知 
 

請遵守校規 
完成報名即視為同意本校「臺北市文山社區大學學員入校選課與修業辦法」， 

詳見本校官網 2023 年 05 月 15 日公告(可掃描右方 QR Code 前往)。 

 

 

開學與入校時間 
春季班 03/04 (一) 開課、07/06 (五) 結束。出入校時段如下： 

▪ 平日晚上課程｜晚上 18:30 開放入校，晚上 21:40 前離校 

▪ 週六白天課程｜上午 09:00 開放入校，下午 16:20 前離校（木中 16:40 前離校） 

▪ 戶外課程｜首週上課時間及地點將以手機簡訊通知，若開學前日未收到，請來電詢問。 

▪ 木柵國中校區的白天課程，開學第二週將發放上課證，請同學於入校時配戴， 

並不得進入國中教學場所。 

▪ 開學第一週 03/04 (一)– 03/09 (六) 開放未額滿課程免費旁聽，歡迎參加！ 
 

國定假日停班停課 
以下日期，本校課程停課、辦公室暫停服務，請班級共同決議補課時間及方式。 

▪ 清明連假｜04/04 (四) – 04/07 (日)    ▪端午連假｜06/08 (六) – 06/10 (一) 
 

我想改換去上本期另一門課程，要如何辦理？ 
請在 03/16 (六) 前，持身分證件到社大辦公室辦理換課，逾期恕不受理。 

▪ 首次換課免費，之後換課將每次酌收手續費 100 元。 

▪ 若因換課或其他個人因素而缺課，恕不提供補課。 
 

我想退選課程，要如何辦理？ 
請於以下期限內，持身分證或健保卡，到社大辦公室辦理退課。 

▪ 03/16 (六) 前，學分費、雜費、保險費全額退還，報名費不退。 

▪ 03/18 (一) – 03/23 (六)，學分費僅退七折，其餘項目同上。 

▪ 03/25 (一) 起，不再受理退費事宜。課程限學員本人參加，不得轉讓他人。 
 

我想旁聽該如何申請？ 
03/11(一)起旁聽課程，須至辦公室登記並繳交旁聽費 250 元，持收據上課。 

※戶外、電腦、烹飪、手作課程及校外教學不開放旁聽。 

※其餘課程是否開放旁聽請見官網週課表。 
 

學員團體意外險 
臺北市社大學員保險為 12 所共用。報名同期課程，只須繳一次保險費。 

▪ 報名時出示他校同期紙本收據（須含保險費），即可免收。 

▪ 如重複繳費，請於 3/16 (六) 之前，持他校收據和身分證件，臨櫃辦理退費。 

逾期將無法再憑收據至本校退費，請等待通知到指定社大領回。 

▪ 為 100 萬意外險、1 萬意外醫療險。本期開始至結束每日皆享保障。 

 



 

下課時，請大家一起把教室場地恢復原狀 
▪ 請關閉所有電源，關窗(普通教室勿上鎖)，不關門，記得帶走個人物品。 

▪ 課程實作產生的粉塵、碎屑，請確實清掃乾淨，勿留於桌面、地板。 

▪ 垃圾請勿留棄校園，可丟至社大辦公室垃圾桶或自行帶回，班級請自購專用垃圾袋。 

▪ 校內請勿吸菸、請勿使用一次性餐具、請勿充電個人電子用品（教學使用除外）。 

▪ 請勿擅動教室內的國中師生私人物品（抽屜、課本、衛生紙...等）。 

 

調補課、校外及線上教學申請 
如遇政府公告停班、停課日及校定假日等，請班級共同決議補課時間。 

▪ 調補課、校外及線上教學，請班級提前 2 個星期填寫『調補課申請表』。 

▪ 調補課、校外及線上教學須於 07/12(五)前完成補課。 

▪ 如遇不可抗力之因素（如颱風、地震、水災等），經臺北市政府公告停課，本校配合停

課，不另行通知，亦無須補課。 

▪ 如遇不可抗力之因素（如傳染病疫情），經政府公告或經班級自主決議停止到校實體上

課，本校「多元彈性課程」得改採線上教學。 

 

公民週──免費系列講座活動 
本期「公民週」在 04/29 (一) - 05/04 (六) 舉辦，各場次資訊將於 4 月中在官網公告。 

▪ 自社大開辦起，每期第九週均規劃講座與活動，以鼓勵同學關懷社區及公共議題。場次

開放一般民眾參加，歡迎邀請親友報名。 

▪ 公民週為正課的一部份，請保證金課程、熱門課程、需研習時數的同學留意。 

 

我是熱門課程的學員，要注意什麼呢？ 

▪ 3 學分團報檢核標準：第 15 週結束前不得缺席達 5 堂。 

▪ 2 學分團報檢核標準：第 10 週結束前不得缺席達 4 堂。 

 

我需要申請研習證書／公務人員研習時數／保證金退費，要注意什麼呢？ 
▪ 缺席次數若超過該門課程總堂數四分之一，將不予核發研習證書、時數、退還保證金。 

▪ 06/03 (一) – 07/14 (日) 開放至本校官方網站線上申請，08/12 起開放領證。 

▪ 保證金將依出席紀錄，8 月以簡訊通知可領回保證金的同學。 

辦公室服務時間 

▪ 景美校本部 

電話｜(02) 2930 2627 

週一、二、四、五｜15:00 – 21:00 

週三｜18:30 – 21:00 

週六｜10:00 – 16:00 

平日 18:30 前洽公請走景華街 52 巷入口。 

01/12 – 03/02 期間，暫停週六服務。 

02/02 – 02/18 期間，暫停服務 

▪ 木柵校區 

電話｜(02) 2234 2238 

週二、四｜15:00 – 21:00 

週三｜18:30 – 21:00 

日間入校須持上課證或於警衛室登記。 

01/19 – 03/04 期間，全時段暫停服務，請改

洽景美校本部辦公室。 

※其餘學員相關權益文件，請詳閱本校官網公開文件及公告※ 

本校保有修改權利，以上如有調整， 
請以官方網站、LINE 窗口公告為準。 

文山社大 
官方網站 

文山社大 
LINE 窗口 

 


